OFICINA VIRTUAL — CONAF

https://oficinavirtual.conaf.cl
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¢QUE ES LA OFICINA VIRTUAL?
Es una Plataforma de servicios en la cual la Corporacidon Nacional Forestal dispone a sus usuarios/as la
posibilidad de realizar los distintos tramites, a través, de Internet.

INFORMACION PARA TODO TIPO DE USUARIOS:
e Acceso a Informacién (Libre Descarga): Manuales Técnicos, Libros y Normativa Forestal
relacionada.
e Mddulos de Consultas: Consulta On Line de Estado de Solicitudes Ingresadas, Consulta de
Certificados de Futura Bonificacién
e Formularios
¢ Ingreso y consulta de Denuncias On line por posibles Cortas no Autorizadas
¢ Link a otros servicios web que actualmente posee CONAF, como: Concurso Bosque Nativo,
Fondo de Investigacidn del Bosque Nativo, Sistema de Informacién Geografica Territorial de
CONAF, Acceso a Estadisticas Forestales, Portal de Pagos

LOS USUARIOS REGISTRADOS TENDRAN ACCESO A:

e Informacién histérica del o los predios directamente desde su perfil propietario u otro con
autorizacion del propietario.

e Elaboracion de Guias de Libre Transito.

e El propietario podra crear usuarios con perfil administrativo

e Traspaso de atribuciones por parte del propietario a otros usuarios para acceso de informacion,
generacién de Guias de libre transito y elaboracion de estudios técnicos.

e Elaboracion de solicitudes y Estudios Técnicos



¢COMO FUNCIONA?

El usuario debera realizar una “solicitud de registro” llenando los datos solicitados en la oficina virtual
e indicando el perfil que solicita; posteriormente acercarse a cualquier oficina CONAF con su
documentacidén para activar su cuenta.

1. REGISTRO DE USUARIOS:
En el recuadro de la pantalla seleccione: | REGISTRARSE

INGRESO USUARIO
REGISTRADO

(Olvidé sy contrasera?

@© ticiar sesion

REGISTRARSE

Importante

La plataforma solicitara su RUT y marque la casilla de verificacién CAPTCHA No soy un Robot

Ingrese su RUT de usuario para verificar si ya existe

RUT-:

Complete el siguiente CAPTCHA:*

™
\:\ No soy un robot

reCAFTCHA va & cambiar sus términos del reCAPTCHA
servicio. Toma medidas.

REGISTRAR CANCELAR

* datos obligatorios
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Jueves 4 de junio de 2026
Registro de Usuarios

Instrucciones para el registro de usuarios del sistema
Estimado usuario, para registrarse en el sistema debera seguir los siguientes pasos:

Paso T: Leer y aceptar los términos y condiciones de Registro y Operacion en el sistema.
Paso 2: Si usted acepta las condiciones de uso haga clic en Aceptar y podra ingresar sus datos a la "Ficha de Registro de Usuarios del sistema”.

compromiso de que la utilizacién de “la Aplicacién” sea libre de interrupciones o errores, y CONAF no tendrd
ninguna responsabilidad u obligacion relacionada con comunicaciones o defectos, demoras o fallos de la
red.

@

. CONAF declara que los datos personales que registre y procese para el analisis estadistico y anénimo de los
tréficos de informacion, seran objeto de un tratamiento automatizado e incorporados a ficheros de su
propiedad no accesibles a terceros.

w0

legislacion aplicable, (D.L. N° 701 de 1974, Ley N° 20.283 de 2008 y D.S. N° 490 de 1976 del Ministerio de
Agricultura), lo que significa que deberdn cumplirse estrictamente las disposiciones legales y
reglamentarias sobre documentos y firmas, no recayendo en la Corporacion responsabilidad de las acciones
ejecutadas por el/la solicitante, incluso mediante las funcionalidades gque provee la Aplicacion.

. El procedimiento de evaluacién electrénica de solicitudes del usuario/a se efectuara conforme a la l

10. CONAF se reserva el derecho a cambiar unilateralmente estos términos y condiciones en cualquier
momento, siendo en todos los casos informada oportunamente a los usuarios/as. Es responsabilidad del

ACEPTO LOS TERMINOS NO ACEPTO LOS TERMINOS

Lea las condiciones generales del sitio y las condiciones especiales y presione botdén
Acepto los términos, de lo contrario no podra continuar con el proceso de registro.

Con esto ingresara al Registro de Usuarios en donde dependiendo del Tipo de persona y tipo de perfil
(Tipo) solicitara datos para ser llenado

Natural o Juridica

Registro de Usuarios Registro de Usuarios
Tipo de persona:* © Natural . © Natural
o depe © Juridica T da persona: ® Juridica

O Propietario
O consultor forestal
O Acreditador forestal Tipe:*

O Propietario
O Acreditador forestal

Tieott O Operador forestal © Operador forestal
© Comerciante de Bosque Nativo © Comerciante de Bosque Nativo
O Representante Legal (Art. 19) Razén Social:*
ANTECEDENTES PERSONALES minimo 3, mximo 100 caracteres.
Nombre:* Direccién:*
minimo 3, méximo S0 caracterss.
Comuna* [Seleccione Comunal v
Ciudad:*

Email:™

Fecha de Nacimiento (dd-mm-aaaa):*

Teléfono red fija:

Direccion:®

Comuna:* [Selecsione Comunal v Teléfono celular:
Ciudad:* Fax:

Emait*

Teléfono red fija:

Toléfono ealular:

Fax:
O Masculino
Género* .
O Femenino
O sefior
Tratamiento: O sefiora
O sefiorita
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Validacién de Registro

Se ha enviado un malil a su casilla NSRS @gmail.com de
correo para validar esta cuenta.

Recuerde gue su perfil no quedara habilitado hasta después que
valide sus datos en cualquier oficina de CONAF, presentando al
menos los siguientes antecedentes aobligatorios:

+ Copia autorizada ante Notario Pdblico Certificado de Titulo
Profesional, o

+ Copia simple del Certificados de Titulo Profesional, para ser
cotejado con el original en CONAF

+ Fotocopia simple de la cédula de identidad.

Enviar Solicitud de Registro

Una vez llenado los datos requeridos,
presione botén Enviar Solicitud de registro
recibiendo una confirmacion de Validacion de
registro y Continuar. Recibira correo para
validaciéon de este y con las instrucciones
dependiendo del tipo de persona y perfil
solicitado.

2. HABILITACION DE USUARIOS:

El usuario debera acercarse a cualquier oficina de CONAF, la primera vez, para activar su perfil previa
presentacion de la documentacidn que avale su identidad y documentos solicitados segun perfil ante
el funcionario designado (secretaria técnica)

Do CONAF - Oficina Virtual
Date

Sebpct |(fcna Vietn] Cusoa Rabitada
1

Notificacion

Habilita perfil S s veem 14 v st O

o Virkeal ha o b Comeciaments:

Solicita activar Perfil

corporacion nacional forestal l

Verificar los datos
ingresados y documentos por correo

. Notificacion
Usuario




Para cada uno de los perfiles el usuario debe entregar los siguientes antecedentes:

Perfil Propietario:

e Copia de inscripcién de dominio del predio, con certificado de vigencia que no tenga una
antigliedad mayor de 120 dias, contada desde la fecha de su expedicién por parte del
respectivo Conservador de Bienes Raices.

e Fotocopia simple de la cédula de identidad.

e Y si es persona juridica Fotocopia simple de la cédula de identidad de los representantes
legales.

Perfil Consultor Forestal:
e Copia autorizada ante Notario Publico Certificado de Titulo Profesional, o
e Certificado digital verificable a través de la pagina web de la Institucidn correspondiente. En
este caso no serd necesario acercarse a una de nuestra oficinas y podrd enviarla al correo
oficina.virtual@conaf.cl, o
e Copia simple del Certificado de Titulo Profesional, para ser cotejado con el original en CONAF,
e Fotocopia simple de la cédula de identidad.
Perfil Comerciante de Bosque Nativo:
e Fotocopia simple de la cédula de identidad.
e Fotocopia legalizada de la patente comercial.
Los perfiles Acreditador Forestal y Operador Forestal se activaran si cuentan con la resolucidn que los
habilite.

3. INGRESO A OFICINA VIRTUAL:

Ingrese su RUT sin punto 8888888-8, luego ingrese su
clave, si no recuerda su clave solicite una de paso, a través,

INGRESO USUARIO del link ¢Olvido su contraseia?, le llegara al correo
REGISTRADO Y . . . ; .

registrado, dicha clave o ingrese a través del icono de clave
Ingrese el RUT ..

unica.

Ingrese su clave

La claves utilizada por Oficina Virtual son de seguridad por

lo tanto, deben tener al menos 2 mayusculas 2 minusculas
2 numeros 1 simbolo.

¢Olvidd su contrasena?

@ Iniciar sesion

e

REGISTRARSE

—
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3.1. PERFIL PROPIETARIO Y COMERCIANTE DE BOSQUE NATIVO:
Al acceder a la cuenta de perfil propietario, contard con el siguiente menu:

A7
@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacisn de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesién o n n m @

Jueves 4 de junio de 2026

Propietario /*
Resumen de mis estudios pendientes
+ ]ldocumentos por firmar
| Predio | Formulario Fecha ultima edicién Accién
@  PARCELA LAS NACHIS NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 13-12-2023 Digitar
@  PARCELA LAS NACHIS NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 30-11-2018 Firmar Norma manejo eucaliptus g# Norma manejo eucaliptus

En la pantalla de Inicio encontrard el resumen de estudios que se encuentran pendientes en su
elaboracién y envio a Conaf, tanto de los generados como propietario y aquellos generados por algun
usuario habilitado (Administrativo o Consultor Forestal).

3.1.1. Mantenedores:
Opcion para crear perfiles de Administrativos a objeto de crear usuarios que NO correspondan a
Consultor Forestal (definidos por Ley) y Representantes Legales

Al acceder a Mantenedores > Administrativos:

A7
@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesién e n B m @

Jueves 4 de junio de 2026
Propietario / ©

Usuarios administrativos autorizados por:

A través de esta herramienta usted puede indicar aquellos usuario gue eventualmente podran efectuar operaciones en los predios que usted posee. Para habilitar unc
de estos administrativo no olvidé autorizarlo a través de la opcién Habilitacién de usuarios.

Estimado Usuariofa:

Le informamos que esta sclicitando habilitar el perfil de “Administrativo”, a una tercera persona, la cual estara facultada para obtener los mismos privilegios sobre los
predios y tareas que Ud. le asigne, per cuanto dicha accion es de su exclusiva responsabilidad, ne adguiriende CONAF ninguna responsabilidad sobre ellos ni sobre las
acciones que pudieran realizar. En consecuencia, cualquier actividad realizada bajo el perfil “Administrativo”, tendra como responsables al usuario gue usted haya creado y

habilitado y, a usted como propietario y administrador de su cuenta en el sisterma.

Recordamos a usted los compromisos legales aceptados en los Términos de Referencia y al mismo tiempo, los deberes y derechos asociados al uso de claves de acceso a
los distintos perfiles de la Oficina Virtual

El uso de la presente herramienta confirma la aceptacién de estas condiciones.

AGREGAR ADMINISTRATIVO
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A través de esta herramienta usted puede indicar aquellos usuarios que eventualmente podrdn
efectuar operaciones en los predios que usted posee. Para habilitar uno de estos administrativos no
olvide autorizarlo a través de la opcion Habilitacién de usuarios.

Para crea un usuario deberd presionar botén Agregar administrativo

Siempre antes de agregar a un Administrativo debe buscarlo a través del RUT o nombre y presione
botdn Buscar, si corresponde, presione Seleccionar.

A7d
@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesién e n “ &

Jueves 4 de junio de 2026

Propietario /

Administrativo: Seleccione el usuario

Buscar persona

z REGISTRAR NUEVO USUARIO
Nombre/oRUT abuscar: oS St _

ALEJANDRA EUGENIA VILLANUEVA OLIVA @m Seleccionar
Blanca Eugenia Galleguillos Guifiez @©w _Seleccionar
ELIZABETH EUGENIA ALBARRACIN HERRERA @m Seleccionar
Eugenia Inés Contreras Sharpe @ Seleccionar
EUGENIA PATRICIA GOMEZ MOYA @ Seleccionar
Eugenia Pinto Galvez @m Seleccionar
eugenia valenzuela perez @w Seleccionar

REGRESAR

De no existir puede crearlo a través del botdn Registrar nuevo usuario, el sistema le solicitard datos a
ingresar como lo muestra la siguiente pantalla:
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Crear Usuario

Edicion de usuario

Informacion del usuario

RUT*

Nombre:*
Apellido paterno.”™
Apellido materno

Tratamiento:*

Iniciales ™

Género™

Contrasefia:

Direccion™
Ciudad-*

Email*
Teléfono ™

Fax:

Firma digitalizada:

Sefior

Masculino

Repetir:

Tamafio maximo del archivo: 20MB

Datos de contacto

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Una vez ingresados los datos presione botdn Continuar, con esto,
aparecerd en la lista de Administrativos como lo muestra el ejemplo:

Inicio

Mantenedores Mis predios

Jueves 4 de junio de 2026

Habilitacién de Usuarios

Usuarios administrativos autorizados por:

A través de esta herramienta usted puede indicar aquellos usuario que eventualmente podran efectuar operaciones en los predios que usted posee.
Para habilitar uno de estos administrativo no olvidé autorizarlo a través de la opcion Habilitacién de usuarios.

Estimado Usuariofa:

Le informamos que esta solicitando habilitar el perfil de “Administrativo”, a una tercera persona, la cual estara facultada para obtener los mismos
privilegios sobre los predios y tareas que Ud. le asigne, por cuanto dicha accion es de su exclusiva responsabilidad, no adquiriende CONAF ninguna
responsabilidad sobre ellos ni sobre las acciones que pudieran realizar. En consecuencia, cualquier actividad realizada bajo el perfil “Administrativo”,
tendra como responsables al usuario que usted haya creado y habilitado y, a usted como propietario y administrador de su cuenta en el sistema.

Recordamos a usted los compromisos legales aceptados en los Términos de Referencia y al mismo tiempo, los deberes y derechos asociados al uso

de claves de acceso a los distintos perfiles de la Oficina Virtual.

El uso de la presente herramienta confirma la

Usuario

Pl

AGREGAR ADMINISTRATIVO

ptacion de estas condici

al seleccionar usuario o crearlo

14
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emmm e

Propietario /

Tal como puede agregar Usuarios Administrativos puede eliminarlos de su lista, a través, de Quitar
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Al acceder a Mantenedores > Representante legal:

De la misma manera, a través, de esta herramienta usted puede indicar aquellos usuario que podrdn
actuar como representante legal para cada uno de los predios que usted posee. Para habilitarlo no
olvide autorizarlo a través de la opcidn Habilitaciéon de usuarios.

7
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Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesién 9 n “ m (D

Jueves 4 de junio de 2026
Propietario /

Usuarios Representantes Legales autorizados por:

A través de esta herramienta usted puede indicar aquellos usuario que eventualmente podran efectuar operaciones en los predios que usted posee.
Para habilitar uno de estos representantes legales no olvidé autorizarlo a través de |la opcion Habilitacién de usuarios.

Estimado Usuario/a:

Le informamos que esta solicitando habilitar el perfil de “Representante Legal”, a una tercera persona, la cual estara facultada para obtener los
mismos privilegios sobre los predios y tareas que Ud. le asigne, por cuanto dicha accidn es de su exclusiva responsabilidad, no adquiriendo CONAF
ninguna responsabilidad sobre ellos ni sobre las acciones que pudieran realizar. En consecuencia, cualquier actividad realizada bajo el perfil

“Representante Legal”, tendra como responsables al usuario que usted haya creado y habilitado y, a usted como propietario y administrador de su
cuenta en el sistema.

Recordamos a usted los compromisos legales aceptados en los Términos de Referencia y al mismo tiempo, los deberes y derechos asociados al uso
de claves de acceso a los distintos perfiles de la Oficina Virtual.

El uso de la presente herramienta confirma la aceptacién de estas condiciones.

Usuario

mﬁﬂéﬁmﬁa\ @m Quitar

AGREGAR REPRESENTANTE LEGAL
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3.1.2. Mis predios:

Opcidn en la que encontrara los predios (fichas prediales) existentes en el Sistema de Administracién
y Fiscalizacién Forestal (SAFF) y que al momento de su habilitacion de cuenta, comprobd su
propiedad.

A7
@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesién o “ [CaD)

Mis predios > Edit
Jueves 4 de junio de 2026

Propietario / Oficina ~

Predios
Nombre de predio: Rol de Avaluo:

Q [Seleccione Estado] v

De la lista de predio podran existir predios Habilitados y No habilitados

7
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Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion e n “ @

Mis predios > Edit
Jueves 4 de junio de 2026
Propietario / Oficina

Predios
Nombre de predio: Rol de Avaluo:
|
9 [Seleccione Estado] v
4-jun-2026 12:54 - 3 hits
N°® Predio Superficie Rol de avaluo Comuna Propietario Estado Ficha predial
1  LOTE C LOMAS GATICANAS 503.10 188-35 SAN CLEMENTE Habilitado m D
2 MATORRALES 132.50 393-9 PENCAHUE Habilitado & \_}
3 PRUEBA 2026 1000.50 11 ANGOL No habilitado E] Q

Los predios que se encuentran en estado Habilitado tendran acceso a ver Ficha predial del
SAFF presionando el icono, los No habilitados no mostraran informacién

También podra editar y completar la informacidon del predio como acceso, roles,
coordenadas etc., todo a través del icono

& E

10
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Ejemplo de predio Habilitado:

Ficha predial x Ficha predial £
feivisades | Bonffcaziones | Cafiescén | Bosques | Fiscaizacién | Ares | GLTBN | Soliciudes pmecadenias | Aciisades | Benficaciones Caifcacién | Bosques | Fiscaizacén | Atz | GLTEN | Soiemuses a
Antecedentes > Predio Solicitudes » Resumen
Nombre del Predio : MATORRALES R =
Superficie 113250 ST SRS D T solic.  Aprob. Solictud
FEEISCOANTD D 008455 088435 CTARF [APF PRE LEV 7520 75.20 21/04/1989
Regién :DEL MAULE 19561
o : S il . /01588 Mo foa]
Provincia $TALCA o7eTss 07753 PLANDEMANEIO S L 11150 5020 15/0sfrsss MO 21/04/1588
Comuna : PENCAHUE " AF PRE LEV . ; ,
Acceso + SE ACGEDE AL PREDIO POR EL GAMINO PUBLICO DE TALGA A PENGAHUE-GORINTO-TANHUAO, AL I RBACTARE 19561 4050 A050]  19/05/1968 A 27/04/1988
LLEGAR AL CRUCE DE TANHUAO TOMAR HAGIA EL NORTE, EL PREDIO SE ENCUENTRA A 3.5 KM B o : b
DEL CRUCE. 007883 097983 PLANDE MANEIO b'yraciones | 4050 4050 06/06/1988 Aprobada 27/04/1988
i BT 16220 152249 CTAPF [A0E IRE LEY 1070 1070 20/12/199¢ Aprobada og/11/199¢
Carpeta 1134
. P 120 11/
164673 164973 pLaN DE ManEIO PN, 1070 1070 29/12/199¢ Aprobada o8/11/199
705646 705949 BONIFICACION  FORESTACION 57.08 5708 08/08/1590
70143 706143 BONIFICACION | FORESTACION 3385 3345 05/10/15%0
712018 712018 BONIFICACION | FORESTACION 1070 1070 02/05/1595
GAsTOS 057 robada 02/
70830 706639 BONIFICACION CASTOS | 5053 5708 20/05/1951 Aprobs 18/02/1591
...... 45705 -

Los predios No habilitados (creados a través de botén Nuevo Predio) se mantendran en este estado
hasta que se envie una solicitud o estudio técnico a través de la plataforma y que el resultado de la
evaluacién sea aprobatoria, con esto cambiara a estado Habilitado y podra acceder a la Ficha predial.

Para crear un predio, presionar botén Nuevo Predio, completar la informacién solicitada en cada una
de las pestafas, y presionar botdn Guardar como se muestra en la siguiente pantalla:

Bl 4
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Inicio Mantenedares Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Welb Mis Estudios. Sesitn o “ m (D

Mis predios > Editar > Nuevo predio
Jueves 4 de junio de 2026

Propietario / Oficina

Ficha del Predio
Roles de avaliios Roles de avaliios contiguos Representante Legal

Nombre*:

Superficie* (HA):
Superficie segun Titulos de dominio™ (HA):

Superficie segun SII* (HA):

Ubicacién®

Comuna*: Q

Forma de adquisicién™:

Tipo propietario®: [Seleccione] ~

Subtipo propietaric®: v

GUARDAR CANCELAR

11
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3.1.3. Habilitacion de Usuarios:

Opcion en la que encontrarad la Lista de usuarios ya habilitados para cada predio.

A7
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Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesién o n “ m @

Habilitacién de Usuarios > Listar
Jueves 4 de junic de 2026

Propietario / Oficina Central

RUT Usuario Predio Ubicacion Perfil Activo?
LOTE C LOMAS san clemente Consultor o L; [x]
GATICANAS Forestal
LOTE C LOMAS san clemente Representante 4 L" [x]
GATICANAS Legal
MATORRALES SE ACCEDE AL PREDIO POR EL CAMINO PUBLICO DE TALCAA  Consultor <z La 0
PENCAHUE-CORINTO-TANHUAO, AL LLEGAR AL CRUCE DE Forestal
TANHUAO TOMAR HACIA EL NORTE, EL PREDIO SE
ENCUENTRAA 3.5 KM DEL CRUCE.

HABILITAR NUEVO USUARIO

— “@FICINA VIRTUAL

:_ Edita los permisos a usuarios habilitados, por lo tanto, le da acceso a la ficha predial mas

acciones especificas como, elaborar estudios, generar guias de libre transito, etc.

6 Con este icono podra quitar todos los permisos y acceso a la ficha predial elimindndolo de

la lista.

Al Final de la lista de usuarios habilitados encontrara el botén Habilitar nuevo usuarios con el cual

podrd buscar a un usuario y habilitar los permisos para el o los predios.

Habilitar nuevo usuario

12
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A7
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Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesién o n “ E)

Habilitacion de Usuarios > Buscar usuario
Jueves 4 de junio de 2026

Propietario /
Apellido:
4-jun-2026 13:31
N°® Usuario RUT Perfil
4 Eugenia Pinto Gélvez 98802657 Administrativo &

Para habilitar debe buscar a través del RUT o Apellido, una vez encontrado, presione botdn Agregar

&

o <@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion o n “ m @D

Habilitacion de Usuarios > Asignar permisos
Jueves 4 de junio de 2026
Propietario /

Usuarios habilitados

Nombre: RUT: Perfil: Administrativo
Email: Telefono: Teléfono movil:

LOTE C LOMAS GATICANAS (&
MATORRALES S

PRUEBA 2026 [

VOLVER

Para el usuario seleccionado, se agrega en cada predio que quiera dar permisos presionando el botén

L&

Se abrird pantalla emergente en la cual deberd marcar los formularios u otros permisos para autorizar
al usuario

13
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Asociar formularios/Autorizar accesos

1. Senale formularios que autorizara al usuario:

NORMA
Norma de manejo eucaliptus
[J Norma de manejo lenga

Norma de manejo pino insigne
=) i e or

2. Senale otros accesos que le dara al usuario:

PERMISOS
' Firma de formularios
Se autoriza el envio directo de formularios

OTRAS PRESENTACIONES ANTE LA CORPORACION
L[] Autoriza aenerar auias de libre transito de bosaue nativo

CONTINUAR CANCELAR

Luego el resultado sera el siguiente:

- 1Y
- @FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios. Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion o n “ @

Habilitacion de Usuarios > Asignar permisos
Jueves 4 de junio de 2026

Propietario /
Usuarios habilitados

Nombre: RUT: Perfil: Administrativo
Email: Telefono: Teléfono movil:

LOTE C LOMAS GATICANAS i
MATORRALES =Y
PRUEBA 2026 Norma de manejo pino insigne ™3
Norma de manejo eucaliptus
Se autoriza el envio directo de formularios

VOLVER

Con esto el usuario habilitado podra ver Ficha Predial, crear formularios de Norma de Pino, Norma de
Eucalipto y Guias de Libre Transito de Bosque Nativo como lo indica la imagen.
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Para el caso de habilitaciéon de usuarios con perfil Representante Legal solo podran habilitarlo para
ver fichas prediales y Firma de Formularios, con esta accion ademas, reemplazara los datos del
representante contenidos en su ficha predial.

3.1.4. GLT Web:

Antes de autogestionar Guias de Bosque Nativo se informa que solo podran ser generadas en aquellos
predios que se encuentren habilitados, es decir, tienen conexién al sistema SAFF de Conaf.

Consideraciones:
La plataforma solo permitird la generacién de guia solo si:

e Que el P.M. cuente con Volumen declarado (ingresado) y cuente con actividades vigentes para
el afio en curso o posterior

e Puede tener pendiente de devolucién de GLT (papel de tres colores) hasta un Maximo de 10

Si tiene problemas con la informacidn existente acercarse a la Oficina de CONAF que corresponda.

e Stock Disponible: en esta opcién debe busca predio y al pinchar en el icono abrird ventana
emergente con la informacién

7
@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habil| Stock disponible X

Madera Nativa
GLT Web > Stock Disponible

Jueves 4 dejunic de 2026 Madera Nativa > Stock referencial (Planes de Manejo)
Planes de Manejo / Guias recepcionadas

Predio/Establecimiento

N° Resolucién Facha Resolucién

155/2021 30/03/2021]  10,000.00 500.00, 500.00 €51.28 0.00 0.00

Nombre de prediofestablecimiento:

Rol de Avaluo:

4-jun-2026 14:19 - 1 hit

N° Predio/Establecimiento Superficie Rol de avaluo Comuna Stock

1  LOTE C LOMAS GATICANAS 503.10 188-35 SAN CLEMENTE G

15
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e Emitir: en esta opcién debe buscar predio, el cual tiene dos opciones como lo muestra la
siguiente pantalla:

... '\

j o <@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion 0 n u m (D

GLT Web > Emitir
Jueves 4 de junio de 2026

Propietario / Oficina

Predio/Establecimiento

Nembre de predio/establecimiento:

Rol de Avallo: 188-35
4-jun-202614:23 - 1 hit

N* Predio/Establecimiento Superficie Rol de avaluo Comuna Propietario Stock

1 LOTE C LOMAS GATICANAS 503.10 188-35 SAN CLEMENTE & @

E Accede a Stock disponible en el predio

@ Accede a pantalla de emisién de Guia

Al acceder a la pantalla de emisién de guia, la plataforma solicitara los datos de:
e Sector o lugar
e QOrigen de los productos a transportar
o Deun Plan de Manejo aprobado o,
o Guia de Libre Transito recepcionada
e Datos para el transporte
e Destinatario
e Productos que se acreditan para el transporte
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" X4
— @FICINA VIRTUAL

Inicic Marenedones Mis predics Hald kzacion da Usuarics CAT Wab s Estudios Sasion a n “ m &

GLY Wb = Emitir

Jueves & de junio de 2026

Srasinaria fOficina
PrediofEstablecimiento
Datas del predio/ establedmients seleccionado
Homee LOTE C LORMAS GATICANAS
Carmana SANCLEMENTE
Secuor a lugar® CANCHA
Indique origen de los productos a transportar
O Gz e Libwrer Trdnsilo recepcionada [slock disponibbe: O m3, cortesa disponible: O kg, hojas disponible: O kg)
# Plan de Manejo aprobado por la Corporacion Macional ForesLal
Seleccione Ia resolucidn desde donde chtendrs los productos a transportar
W P, Toreslal bosque nativo, No1IER2020 [Slock disponible 9348724 m3, corless disponibles 500 ky, hojas disponible 200 kg)
Indique los datos de la guia de transporte
[ |
Fecha de ransgarta™ d-jun-2026 =
Patanite transpoma® WY ED
Destinatario
Lugar da desting® CABAPARTICULAR
Carmauna® (o1 '
Direcciin da dasting™ BOMBERO GARRIDO
Fona da desting
Producios que se acreditan
Tipe Producto Cantidad Wolwmen [m3) Unidad de medida
BasAs jis] £.236 FULG. MADERERAS @ x

Una vez ingresados los datos presionar botdén Generar guia, el sistema generara una guia con los
datos ingresados la cual podra imprimir en papel comun tamafio oficio como lo muestra la siguiente
pantalla.
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nedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesién 24 A | A | A+ fcaw)

LT Web > Emitir

Jueves 4 de junio de 2026

El documento ha sido generado. ([Debe imprimirle en hoja Oficio 85" x137).

Debido al tamario de |2 guia, la descarga podria demorar un momento.

GUIAN- 24 - 15512021

e T

PRIMARIA

PROOUTTOR M

La guia se genera con un codigo QR, el cual podra ser fiscalizado y verificado los datos en cualquier
momento

En caso de que una guia se encuentre sin vigencia el cédigo informara lo siguiente: GUIA VENCIDA

18
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Recepcion de guias: esta opcion es para predios o establecimientos (canchas de acopio,

barracas etc.) que recepcionan madera nativa avalada por su respectiva Guia de Libre Transito,
agregandose el volumen a la cuenta de guias recepcionadas.

Una vez buscado el predio tendra dos opciones como lo muestra la siguiente pantalla:

e

<@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT web Mis Estudios Sesién

CY AT I fo

GLT Web > Recepcion
Jueves 4 de junio de 2026

Propietario / Oficina 7
Recepcién de Guia
Nombre de predio/establecimiento: ‘ ‘
Rol de Avaluo: ‘ 188-35 ‘
N Predio/Establecimiento Superficie Rol de avaluo Comuna Propietario Stock
1 | LOTE C LOMAS GATICANAS 503.10 188-35 SAN CLEMENTE - - El

% Accede a Stock disponible en el predio

ﬁ Accede a pantalla de recepcion de Guia

Al presionar el botédn Recepcionar guias se levantara pantalla emergente solicitando el Numero de
Guia (numero exacto) por la cual le llego el producto como se ve en la siguiente pantalla.

Guias recepcionadas

Demo

CONTINUAR

Ndmero Guia:*‘
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Puede ir agregando guias para recepcionar presionando agregar en la parte inferior de la tabla Guias
recepcionadas.

B 7

| oo “@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion o n “ &

GLT Web > Recepcionar
Jueves 4 de junic de 2026

Propietario / Oficina -

Recepcion de Guia

Datos del predio/establecimiento seleccionado

Nombre LOTE C LOMAS GATICANAS

Comuna SAN CLEMENTE

Guia de Libre Tréansito a recepcionar

Nidmero Guia

Guias recepcionadas IR v x
- 2236ETITR. @ %
Agregar®

RECEPCIONAR GUIAS CANCELAR

Una vez que los numeros de Guias sean los correctos presione botén Recepcionar Guia, la plataforma
informara el volumen recepcionado y si esta es correcta o con algun problema en su recepcién como
lo informa la siguiente pantalla.

7
@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion o n “ m (D)

GLT Web > Recepcionar
Jueves 4 de junio de 2026

Propietario / Oficina

ion de Guia: r
N° Guia Volumen recepcionado (m3) Hojas recepcionada (kg) Corteza recepcionada (kg) Observaciones
IR 0,472 0,000 0,000 recepcionada
22RESRE0Y 10,000 0,000 0,000 recepcionada

RECEPCIONAR OTRA GUIA TERMINAR
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3.1.5. Miis Estudios:

3.1.5.1. Buscar/Crear
En Mis Estudios a través de la opcién Buscar/Crear, accedera a la pantalla de consulta de todos los
estudios generados para su predio ya sea generado en su perfil como aquellos generados por un
usuario habilitado (Administrativo o Consultor Forestal)

Utilice la opcidn de Buscar si lo que desea es consultar por el estado de sus solicitudes en digitacion y
enviadas,

Nota: Para aquellos casos en que aparezca sancionado el Estudio presentado, recuerde que la
Resolucién a la que accede via Oficina Virtual no puede ser utilizada como documento legal valido ya
que éste corresponde a una copia.

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion e n n m &

Mis estudios > Edit

Jueves 4 de junio de 2026

Propietario / Oficina

Mis Estudios

Utilice la opcidn de Buscar si lo que desea es consultar por el estado, fecha de generacion y autor de todos los Formularios o Estudios generados via
Oficina Virtual para sus predios.

Para aquellos casos en gue aparezca sancionado el Estudio presentado, recuerde que la Resolucion a la que accede via Oficina Virtual no puede ser
utilizado como documento legal valido.

Nombre de predio:
Rol de Avaluo:
Comuna: [Seleccione] -

Tipo de Sclicitud: [Seleccione] v

Sec m

Podra consultar por Nombre de predio, Rol de Avalio, comuna o Tipo Solicitud, al presionar botén
Buscar desplegara lista de los predios con Tipo de estudio, Autor, N° Solicitud y fecha de envio
(cuando corresponda), Estado y documentos generados, como lo muestra la siguiente pantalla.
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Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios LT Web Mis Estudios Sesién o [ A § A-] ()

Mis estudios > Edit
Jueves 4 de junio de 2026
Propietario / Oficina

Mis Estudios

Utilice la opcién de Busear si lo que desea es consultar por el estado, fecha de generacién y autor de todos los Foermularios o Estudios generados via
Oficina Virtual para sus predios.

Para aquellos casos en que aparezca sancionado el Estudio presentado, recuerde que la Resolucién a la que accede via Oficina Virtual no puede ser
utilizado como documento legal vélido.

Nombre de predio:

Rol de Avaldo: 188-35
Comuna: [Seleccions] v
Tipo de Solicitud: f— »

NUEVO ESTUDIO

N® Predio Rol de avaluo Comuna Tipo solicitud Autor Fecha de creacién No Solicitud Fecha envio Estado
1 LOTEC 186-35 SAN NORMA DE Vinko  12-may-2026 Endigitacion |
LOMAS CLEMENTE MANEJOPINO  Milos
GATICANAS INSIGNE Estrada
2 LOTEC 186-35 SAN DECLARACION  Vinko  11-may-2026 4/35-6/26 11-may-2026 Enesperade [ [} [L
LOMAS CLEMENTE = DE BOSQUE Milos antecedentes
GATICANAS NATIVO Estrada

Q' Accede al estudios para continuar con la digitacion

Accede a los documentos generados (Visualizar Estudio, Orden de Pago, Comprobante de
envio, comprobante de ingreso y Resolucion) cuando corresponda

Estados: Una vez enviado el Estudio a CONAF cambiard el estado de En digitacion a En espera de
antecedentes (Entrega de Documentos Firmados y documentos legales segun lo establecido en los
cuerpos legales que regulan la actividad forestal), En evaluacion y finamente el resultado de
Aprobada, Denegada, etc.
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Utilice la opcidén de Nuevo Estudio para la creacién de un nuevo formulario para un predio especifico.
Para el caso de este perfil propietario solo podra generar aquellos en la que la ley lo permite, de no
poder generar uno especifico, debe ser creado por un Consultor Forestal que usted tenga habilitado
en su cuenta:

e Nuevo Estudio: en esta opcién debe seleccionar el Tipo de estudio (lista para la cual estd
habilitado el perfil) y seleccionar el Predio, luego presionar botén Guardar.

».. 7

| — T “@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion e n ﬂ [CD)

Mis estudios > Nuevo estudio

Jueves 4 de junio de 2026

Propietario / Oficina

Mis Estudios

Indique tipo de estudio y predios asociados

Tipo de Estudio™ Nerma de manejo eucaliptus -

Predio™ MATORRALES Roles: 383-9; Gomuna PENCAHUE v

¢Crear desde plantilla?: [J

GUARDAR

El sistema entregard una notificaciéon de Estudio Creado, al presionar botén Continuar, entrara al
formulario para comenzar con la digitacion (ingreso de datos)

En caso de marcar ¢Crear desde Plantilla?
El sistema rescatara desde su base aquellas solicitudes ya sancionadas para el tipo de estudio y predio
asociado, el cual podra marcar y presionar botén Seleccionar

Mis Estudios

Indique tipo de estudio y predios asociados

Tipo de Estudio:™ Norma de manejo eucaliptus -

Predio:™ MATORRALES Roles: 393.9; Comuna:PENGAHUE v
¢Crear desde plantil
GUARDAR

Y 4
@FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion o n “ m @

Jueves 4 de junic de 2026

Propiatario /|

Seleccione plantilla asociada  gin plantila o
SELECCIONAR Sin plantilla
61246126 - 27-may-2026

71246126 - 27-may-2026
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Una vez seleccionado el sistema notificara su creacidn, entregando los datos originales, de la solicitud
seleccionada, esta podra ser editar y modificada como lo indican los siguiente pasos.

e L9
®FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios. Sesion o n “

Jueves 4 de junio de 2026
Propietario /

Norma manejo eucaliptus

Predios involucrados

MATORRALES PENCAHUE 13250

Marquesi la solicitud comprende a un area afectada por incendios forestales: [J

.- Caracterizacién de los rodales a intervenir

1 Eucalyptus globulus (Eucalipto globulus) 1000 2000 500 850 NO @ x
Agregar®

2.- Observacion

Nota: Recuerde todo estudio creado a partir de la recuperacién de una solicitud sancionada debe ser
editada, revisada y guardada antes de su envio.

Cada formulario es particular, por lo que, pueden tener cuadros de textos o tablas en las cuales, a
través de Agregar &, abrira una tabla emergente donde podra ingresar los datos para cada linea.

Caracterizacion de los rodales a intervenic

Nro Rodal:*

Especies dominantes:® | [J Eucalyptus camaldulensis (Eucalipto
camaldulensis)

O Eucalyptus delegatensis (Eucalipto
delegatensis)

O Eucalyptus globulus (Eucalipto globulus)
[J Eucalyptus gomphocephala (Eucalipto
gomphocephala)

O Eucalyptus nitens (Eucaliptus nitens)

Superficie (Ha)™*

Afio de plantacion:*

Pendiente media (%): |

Densidad (N° Arb/ha)*

Afectado por incendio [Seleccione] v
Forestal:™
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En general todas las tablas incluidas en el formulario funcionan de la misma forma:

Nro Rodal Especie Superficie (ha) Afo plantacién Pendiente media(%) (Rf?‘srilf’::) Afectado por incendio Forestal
uno Eucalyptus nitens (Eucaliptus nitens) 2,98 1999 3,00 500 Sl V\;,' X
a dos Eucalyptus globulus (Eucalipto globulus) 1,55 2000 3470 800 NO L;| X
Agregar\a‘)

Edita el registro o linea (puede cambiar o corregir los datos ingresados)

Elimina registro o linea

Mover registro o linea hacia arriba

4|0 | XK~

Mover registro o linea hacia abajo

Una vez terminada la digitacidn al final del formulario se encontrard con 4 botones:

Previsualizar Guardar y Enviar

@
N
Fecha
Cadigo: . . , .
e Previsualizar: Mostrard el formulario en modo
SOLICITUD RELATIVA AL DL N° 701 DE 1974 Documento Borrardor, en el cual, podrd revisar lo
digitado para luego hacer las correcciones que
I. SOLICITUD DE :
correspondan.

Marque con una X si la selicitud comprende a un 4rea afectada por incendios forestales 0 ‘

II. PROPIETARIO

[x] Otros Propietarios [} Pequefios Prapietarios [[] Medianos Propietarios ‘

Guardar: Como lo indica guarda el formulario mientras estd en digitacién, se recomienda guardar
cada cierto tiempo para no perder informacién por tiempo de inactividad o desconexién de internet.

Cerrar: Accion para salir y guardar formulario y volver a digitar mas tarde, el formulario quedara
disponible en pantalla de inicio o buscar en Mis estudios.

Guardar y Enviar: Accion que ejecuta el guardado y envio de datos a CONAF, como lo indica la
siguiente pantalla.
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Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesién 0 n u m G:)

Jueves 4 de junio de 2026

Confirmacion de Firma

Estimado usuario, usted esta en |a pagina de confirmacion de firma electronica simple de documentos. Si desea continuar adelante con la firma
electrénica simple de documentos para publicar el documento y/o enviar a firmar a su destinatario, por favor ingrese su clave de ingreso al sistema
y presione 'Firmar'. Si desea modificar el documento presiones 'Modificar Documento

NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS

Predio Consulta Respuesta

¢Es usted persona natural, propietaria de predios cuya superficie total no excede de 200 has.y cuya superficie

M
ATORRALES  bolada total no excede de 10 has, ubicados en las regiones V, RM, Vi, VI, VIlI, IX, XIV y X2

v

MATORRALES :Donde presentara la solicitud? OFICINAPROVINCIALTALCA v

Ingresar contrasefa:

(USO CONAF)

SOLICITUD RELATIVA AL D.L. N° 701 DE 1974

Podra revisar documento, si encuentra algun error, a través del botén Modificar Documento, volvera
a la digitacion, de lo contrario podra continuar con botdn Firmar.

En caso de que el estudio fuese generado por otro usuario que se
encuentre habilitado, el botén Modificar Documento cambiard por
Devolver Documento, donde podrd indicar observaciones a la devolucion

Devolver Documento

Dependiendo de los datos ingresados en Mis predios (Tipo de propietario) y Tipo de estudio sera el
despliegue de preguntas para efecto de Pago de Tarifa por actuaciones e inspecciones que deba
Realizar la Corporacién Nacional Forestal.

Primer caso No requiere Pago por lo que solo debe Firmar

Para el caso de los que requieran Pago aparecera la siguiente pregunta: ¢Es usted persona natural,
propietaria de predios cuya superficie total no excede de 200 hds. y cuya superficie arbolada total no
excede de 10 has, ubicados en las regiones V, RM, VI, VII, VIII, IX, XIV y X?

Basicamente sus predios suman MENOS de 200 ha y la superficie de bosque total es MENOR 10 ha.
Respuesta SI, No hay proceso de pago.
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Predio Consulta Respuesta

¢Es usted persona natural, propietaria de predios cuya superficie total no excede de 200 has. y cuya superficie
MATORRALES . . v
arbolada total no excede de 10 has, ubicados en las regiones V, RM, VI, VII, VIII, IX, XIV y X?

MATORRALES Donde presentara la solicitud? OFICINAPROVINCIAL TALCA  w

Respuesta NO, Corresponde el pago, y se agregan dos preguntas adicionales:
e ¢Llosrodales solicitados corresponden a una solicitud de plan o norma de manejo previamente
rechazada por CONAF?
o (¢Dodnde efectuard el pago de su solicitud presentada a la Corporacion?

Predio | Consulta Respuesta

¢ Es usted persona natural, propietaria de predios cuya superficie total no excede de 200 has. y cuya superficie
MATORRALES ) . no v
arbolada total no excede de 10 has, ubicados en las regiones V, RM, VI, V11, VIII, IX, XIV y X?

:Los rodales solicitados corresponden a una solicitud de plan o norma de manejo previamente rechazada por

MATORRALES ~

CONAF?
MATORRALES (Donde efectuara el pago de su solicitud presentada a la Corporacion? v
MATORRALES ;Donde presentara la solicitud? OFICINAPROVINCIAL TALCA

De todas maneras, en caso de marcar la opcidn Sl y, por revisiones en el ingreso del estudio se
detecta que si corresponde pago de tarifa, se solicitard efectuar dicho pago en cualquier momento de
su tramitacion.

Una vez firmado aparecerd pantalla de confirmacion con link al estudio, orden de pago (cuando
corresponda) y comprobante de envio, para su impresion.

Comprobante de firma

Estimado usuario, el estudio firmado
3/2026 Norma manejo eucaliptus ha sido
enviado a la Corporacion
satisfactoriamente con |a siguiente
informacion:

Fecha y hora de envio: 4 de junio de
2026 16:01:30
Estudio:Norma manejo eucaliptus

Comprobante de envice

IMPORTANTE: no olvide imprimir, en
papel tamafio oficio (8.5 x 13 pulgadas o
21,59 cm x 33,02 cm), los documentos
aqui sefialados, haciendo clic sobre
ellos.

RECUERDE ir a Mis estudios opcién
Adjuntar Documentos para el envio de
archivos digitales.

CONTINUAR

Una vez enviado, no olvide adjuntar documentos debidamente firmados (cuando corresponda) y
antecedentes legales a través de Mis estudios/Adjuntar documentos.
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Luego podra consultarlo en Mis estudios e igualmente tendra acceso a los documentos.

Cuando ingrese con Clave Unica a la plataforma, el sistema no solicitard ingresar contrasefa e
insertara logo de firma con clave Unica en los documentos generados con informacién de dia y hora.

22.09-2020 10:26:47

RUN/RUT:
Nombre y Firma
Direccidn postal de contacto:

Ademas, creara automaticamente documento en formato PDF, el cual, serd insertado en la pantalla
“Adjuntar Documento a estudio”, en las opciones Solicitud adjunta (firmada), Estudio Técnico

(firmada) y Autorizacion de acceso al predio (firmada), y solo tendra que adjuntar aquellos que
corresponda segun estudio.
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3.1.5.2. Adjuntar Documentos

En Mis Estudios a través de la opcion Adjuntar Documentos, accedera a la pantalla de consulta de
todos los estudios generados para su predio ya sea generado en su perfil como aquellos generados
por un usuario habilitado (Administrativo o Consultor Forestal)

Utilice la opcién de Buscar a objeto de proceder a adjuntar documentos requeridos para la

presentacion a tramitacion, sélo podra acceder a agregarlos cuando estos se encuentren en los
estados de digitacidn, En espera de antecedentes y/o En revisidon de antecedentes.

@ Accede a pantalla para adjuntar documentos lo muestra la siguiente imagen

- LW —

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT web Mis Estudios Sesién o n u m D

Adjuntar documentos a estudio > Edit

Jueves 4 de junio de 2026

Adjuntar Documentos a Estudio

Utilice la opcion de Buscar si lo que desea es adjuntar documentos exigibles a un estudio que esta en construccién o que ha sido enviado a CONAF,
pero que aun no se recepciona.

Si la solicitud fue firmada con clave Gnica tanto por el propietario (o representante legal) como por el no seré io p la
documentacién fisica en Oficinas de CONAF. En caso contrario podré adjuntar la documentacién en formato digital, pero debera posteriormente
isi en la oficina iva para su ingreso.

Nombre de predio:

Rol de Avalyo: 393-9
Tipo de Solicitud Norma de manefo evcaliptus v
4-jun-2026 16:04 - 3 hits
N°® Predio Rol de avaluo Tipo solicitud Autor Fecha de creacion Estado
1 | MATORRALES = 393-9 NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 4-jun-2026 En espera de antecedentes
2 MATORRALES 3939 NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 27-may-2026 En espera de antecedentes
3 MATORRALES = 393-9 NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 27-may-2026 Registrada

Nota: Para aquellos casos en que aparezca sancionado el Estudio presentado, no tendra opcién de
adjuntar documentos.

Si la solicitud fue firmada con clave Unica tanto por el propietario (o representante legal) como por el
consultor, no sera necesario presentar la documentacidon fisica en Oficinas de CONAF. En caso
contrario podra adjuntar la documentacion en formato digital, pero deberd posteriormente
presentarla fisicamente en la oficina respectiva para su ingreso.
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Al pinchar el icono accederd a la siguiente pantalla:

L I
—r @FICINA VIRTUAL

Inicio Mantenedores Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion ) A [ & ] A+ fcam)

Adjuntar Documentos a estudio > Edicisn
Jueves 4 de junio de 2026

Propietario / Oficina

Adjuntar Documentos a estudio

Si la solicitud fue firmada con clave Gnica tanto por el propietario (o representante legal) como por el no sera io p Ia
documentacién fisica en Oficinas de CONAF. En caso contrario podré adjuntar la documentacién en formato digital, pero deberd posteriormente
fsi en la oficina iva para su ingreso.

Predios involucrados

Nombre Comuna Superficie (HA)

MATORRALES PENCAHUE 13250

Podré agregar hasta 20 archives en total, en formato PDF y con un maximo de 20 Megas, solo mientras el estudio se encuentre en Digitacion yfo
en Espera de antecedentes, una vez conforme con los archivos ingresados debe marcar la opcion Informar a CONAF senalada al final

Solicitud adjunta (firmada)
Nota: Incluir Autorizacion Simple de Corta, Aviso de Inicio de Ejecucidn de Faenas, Informe de Ejecucion de Actividades Anuales, Aviso de Archivo
Postergacion de Plan de Manejo, cuando corresponda. Agregar archivo®

Estudio Técnico (firmada)
o Aviso de Ejecucion de Foenas (firmado) cuando corresponda

Archivo

Agregar archivo®

Autorizacién acceso al predio (firmada) Archivo

Agregar archivo®

Plano Archivo

Agregar archivo@

Una vez adjuntado los archivos solicitados deberan marcar y seleccionar guardar para que estos sean
enviados.

Informar a CONAF la documentacién adjunta. Lo anterior no permitira volver a editar los documentos subidos a este Estudio Técnico.

CANCELAR m

El Adjuntar Documentos para los casos en que TODOS (Propietario o Representante Legal y/o
Consultor Forestal cuando corresponda) hayan accedido a través de Clave Unica, deberan ser
enviados por esta via junto con los antecedentes adicionales que correspondan, para efectos de que
sean considerados para su revision e ingreso, de no ser con clave Unica, podran adjuntarlos y
posteriormente presentarlos fisicamente en la oficina respectiva para su ingreso.

3.1.6. Sesion:

En el Menu de Sesidén encontrard las opciones de; actualizar datos, cambiar contrasefia y cambiar
perfil si posee mas de uno.
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3.2. PERFIL CONSULTOR FORESTAL:
3.2.1. Mis Predios
La funcionalidad de consulta, edicidn y creacion son las mismas indicadas en el punto 3.1.2.
La diferencia estd dada por la creacidon ya que, cuando los predios son creados por un Consultor

Forestal éste siempre quedara en modo Borrador (sin acceso a Ficha predial), también puede tener
dentro de su lista de predios habilitado por los propietarios (Con acceso a Ficha Predial)

ﬂj A Sin acceso a Ficha predial (Predio Borrador) No Habilitado

D Con acceso a Ficha Predial - Habilitado

Bl & @FICINA VIRTUAL

Inicio Mis predios GLT Web Mis Estudios Sesién o n u m @

Mis predios > Edit
Jueves 4 de junio de 2026
Consultor Forestal / Oficina

Predios

Nombre de predio: Rol de Avaluo:

4 [Seleccione Estado] v
4-jun-2026 16:28 - 8 hits

N°  Predio Superficie  Rolde avaluo  Comuna Propietario Estado Ficha predial
1 | LAS CATALINAS 131.56 551-16 TOME Habilitado | 2
2 MATORRALES 132.50 393-9 PENCAHUE Habilitado ] B!
3 otro predio incon 1000001 | 100-101 ANGOL No B A [
habilitado
4 PREDIO DE PRUEBA 1000.01 84-84 ANGOL No BA W’
PHP84 habilitado

3.2.2. GLT Web
La funcionalidad de Stock Disponible y emitir se encuentran descritas en el punto 3.1.4.

La diferencia esta dada por el No acceso a Recepcion de guias.
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3.2.3. Mis estudios
Las funcionalidades de consulta y creacion de Estudios se encuentran descritas en el punto 3.1.5.1

Aca podra generar todos los estudios que se encuentran disponibles en la plataforma,
Para aquellos estudios que correspondan a los predios creados por el perfil Consultor Forestal se
aplicard la firma final (Envio) a espera de antecedentes.

Para aquellos predios y estudios habilitados por el propietario, correspondera a una pre-firma,
entregando el siguiente mensaje y enviando, ademads, un correo al propietario informando el envio
del documento para ser firmado.

Comprobante de firma

XICINMMMINs o w3 eraas o s vy 0n

* Nombre Propietario

Una vez firmado por el propietario (Envio) tendra acceso a los documentos generados

Cuando ingrese con Clave unica a la plataforma el sistema no solicitard ingresar contrasefia e
insertard logo de firma con clave Unica en el estudio con la informacién de dia y hora.

W\ V)
22-09-2020 10:26:47
RUNRUT

Nombra y Fema del autor del estudio thenico
Profesion INGENIERC FORESTAL

También podra adjuntar documentos al estudio generado tanto de sus predios creados como de
aquellos en que el propietario lo habilito, la descripcion de esto se encuentra en el punto 3.1.5.2

3.2.4. Sesion:

En el Menu de Sesidn en centrara las opciones de actualizar datos, cambiar contrasefia y cambiar
perfil si posee mas de uno.
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3.3. PERFIL ADMINISTRATIVO:

Este perfil es creado y habilitado por un usuario con perfil Propietario y/o Comerciante de bosque
nativo y, contiene el siguiente menu

Inicio Mis predios GLT Web Mis Estudios Sesion

La funcionalidad de consulta y edicidon de Mis predios son las mismas indicadas en el punto 3.1.2., con
la diferencia, que solo tiene acceso a predios habilitado por los propietarios y no tiene opcién de
creacion.

Respecto a los menus GLTWeb y Mis Estudios tiene las mismas atribuciones del propietario indicados
en los puntos 3.1.4 y 3.1.5.

Respecto a firma y envio esta sera derivada al perfil propietario para su envio final.

3.4. PERFIL REPRESENTANTE LEGAL:

Este perfil es creado y habilitado por un usuario con perfil Propietario y/o Comerciante de bosque
nativo y, contiene el siguiente menu

Inicio Mis predios Mis Estudios Sesidn '

El perfil tiene como funcidn especifica la de firma y envio de estudios a CONAF se sugiere que estos
sean para aquellos predios cuyo propietario es una persona juridica o este sea mas de un propietario.

Lo anterior es para que puedan ejecutar firma con Clave Unica la cual se insertara en los documentos
la firma de Representante Legal como lo indica la imagen.

22.09-2020 10:26:47

RUNRUT
Frma delide la Representante Legal
Direccdn postal de contacto
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4. CLAVE UNICA

La clave Unica sera considerada como firma electrdnica y solo serd valida para los siguiente casos en
gue los usuarios ingresaron a través de esta clave:

e Estudio es creado y enviado por el propietario

e Estudio creado por el Consultor Forestal y enviado por el propietario

e Estudio creado por el Consultor Forestal y enviado por el Representante Legal

e Estudio creado por el Administrativo y enviado por el propietario

e Estudio creado por el Administrativo y enviado por el Representante Legal

Si alguno de los involucrados no ingresa con Clave Unica sera considerado via tradicional por lo que
deberdn imprimir y firmar documentos para presentar en la oficina que corresponda.

Si se firma con clave Unica, creard automaticamente documento en formato PDF, el cual, sera
insertado en la pantalla “Adjuntar Documento a estudio”, en las opciones Solicitud adjunta (firmada),
Estudio Técnico (firmada) y Autorizacion de acceso al predio (firmada), y solo tendra que adjuntar
aquellos que corresponda segun estudio.

El Adjuntar Documentos para los casos en que TODOS (Propietario o Representante Legal y/o
Consultor Forestal cuando corresponda) hayan accedido a través de Clave Unica, deberdn ser
enviados por esta via junto con los antecedentes adicionales que correspondan, para efectos de que
sean considerados para su revisién e ingreso, de no ser con clave Unica, podran adjuntarlos y
posteriormente deberan presentarlos fisicamente en la oficina respectiva para su ingreso.
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